
AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. La procedura di approvazione del bilancio di previsione degli enti locali 

 
2. La determina a contrarre. Competenza all’adozione, natura e struttura 

dell’atto 

 
3. EXCEL > sviluppo di una funzione in excel: MEDIA



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Le fasi dell’entrata 

 
2. Il principio di pubblicità e trasparenza negli appalti pubblici 

 
3. EXCEL > sviluppo di una funzione in excel:  numero più piccolo



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Le fasi della spesa; faccia un esempio di determina di impegno di spesa 

 
2. L’Agenzia deve acquistare un servizio per un valore di € 150.000, secondo 

lei,  tenendo conto le soglie di affidamento vigenti, come può procedere 
all’acquisto? 

 
3. EXCEL > sviluppo di una funzione in excel: numero più grande



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. L’impegno viene assunto contestualmente alla liquidazione? Motivi la 
risposta 

 
2. Competenze dei dirigenti 

 
3. EXCEL > sviluppo di una funzione in excel: somma



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. A norma del D.lgs 267/2000 quando gli enti possono effettuare una spesa? 

 
2. Il Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 

 
3. EXCEL > il filtro dati, esempi



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Cos’è il Fondo pluriennale vincolato 

 
2. L’agenzia deve acquistare un servizio che non ha mai acquistato in 

precedenza, in che modo secondo lei è possibile, prioritariamente 
all’espletamento della procedura di acquisto, sondare il mercato e venire a 
conoscenza degli operatori economici che offrono tale servizio? 

 
3. Come deve essere una password efficace?



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Determinazione del risultato di amministrazione alla fine dell’esercizio e la 
sua composizione con particolare riferimento all’eventuale “avanzo libero” 

 
2. Quali sono le figure responsabili all'interno della stazione appaltante durante 

l'esecuzione di un contratto? 

 
3. MAIL > invio di una mail con allegato e ricevuta di lettura



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Fondo crediti di dubbia esigibilità 

 
2. L’agenzia deve acquistare un servizio per il quale è richiesta al fornitore 

anche la predisposizione di un progetto di esecuzione e l’individuazione di 
migliorie, quale ritiene possa essere il criterio di aggiudicazione più 
opportuno, quello del prezzo più basso o dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa? 

 
3. WORD > modifica di un testo in *.docx in modalità “Revisione”



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. PEG: piano esecutivo di gestione 

 
2. Contratti collettivi nazionali e integrativi 

 
3. CALENDAR > prendere un appuntamento su agenda e condividerlo con 

altre persone



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Qual è lo strumento con il quale vengono definiti gli obiettivi di gestione da 
assegnare ai dirigenti? 

 
2. L’agenzia ha stilato la graduatoria delle offerte a seguito dello svolgimento 

di una procedura di acquisto di un servizio secondo il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa, quando occorre procedere alla verifica di 
anomalia dell’offerta? Di cosa si tratta? 

 
3. WORD > creazione di un sommario in un documento word



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Cos’è una reversale di incasso? 

 
2. Efficacia ed esecutività del provvedimento amministrativo 

 
3. EXCEL > ordinamento di un set di dati distribuiti su più campi



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Cos’è un mandato di pagamento? 

 
2. Il principio di rotazione negli appalti pubblici 

 
3. EXCEL > principali funzioni per l’analisi di un set di dati



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. DUP: documento unico di programmazione, quando viene approvato? 

 
2. Cos’è il Documento di gara unica europea (DGUE)? 

 
3. WORD > creazione e modifica di una tabella 



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Rendiconto della gestione da quali documenti è composto? 

 
2. Incompatibilità, cumulo di impieghi. Dopo aver illustrato brevemente la 

normativa il candidato illustri come gestirebbe un caso di un dipendente che 
abbia omesso richiesta di svolgere un incarico extra impiego. 

 
3. WORD> modello di documento



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Il conto del bilancio è un documento del rendiconto della gestione? 

 
2. L’ Accordo Quadro nel codice dei contratti pubblici. Cos'è, come si realizza 

e che finalità ha? 

 
3. WORD> come creare un elenco puntato e/o numerato - differenze



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Cosa dimostra in particolare il conto del bilancio? 

 
2. Quali sono i principi richiamati dal codice dei contratti pubblici che le 

stazioni appaltanti devono rispettare per l'aggiudicazione e l’esecuzione di 
appalti e concessioni? 

 
3. WORD> gestione di una stampa unione (merge)



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Le variazioni al PEG 

 
2. Il potere di autotutela della pubblica amministrazione 

 
3. SPID cos’è? A cosa serve?



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. La liquidazione della spesa 

 
2. Cos'è la garanzia definitiva che le stazioni appaltanti devono richiedere 

all'operatore economico aggiudicatario ? 

 
3. In un programma di elaborazione testi, per “testo giustificato” cosa si intende



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. In cosa consiste il Riaccertamento ordinario dei residui? 

 
2. Figura e compiti del Responsabile del procedimento 

 
3. Cosa si intende con browser



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. I prospetti obbligatori del Bilancio di previsione finanziario degli enti locali 

 
2. L’agenzia sta preparando gli atti per affidare un servizio tecnico, nella 

documentazione di gara sono elencati i requisiti di partecipazione, può farci 
un esempio di requisito speciale e di requisito generale? 

 
3. Definizione e funzione della PEC.



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Variazioni al bilancio di previsione, soffermandosi sulle competenze 
attribuite agli organi dell'Ente 

 
2. L’agenzia sta predisponendo gli atti per l’affidamento di un servizio, deve 

richiedere la garanzia provvisoria? di cosa si tratta? 

 
3. Quale è la differenza tra software e hardware



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Le spese per il trattamento economico tabellare  del personale quando 
vengono impegnate? 

 
2. In sintesi, può descrivere le fasi della procedura di affidamento di un 

servizio? 

 
3. Che cosa è il Drive di Google?



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. La disciplina dei debiti fuori bilancio: modalità di riconoscimento e di 
finanziamento degli stessi 

 
2. Conflitto di interessi e Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 

 
3. Cosa significa comprimere un file e come si fa?



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Cosa sono i residui passivi ? 

 
2. L’agenzia deve acquistare un servizio tramite una procedura ad invito 

(esempio RDO sul MEPA), in che modo secondo lei è possibile scegliere gli 
operatori economici da invitare alla procedura? 

 
3. Cos’è un collegamento ipertestuale e quando si usa?



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Quando viene effettuata l’analisi dei residui? 

 
2. L’attività di controllo da parte dell’organo di revisione economico 

finanziaria 

 
3. In che cosa consiste la formattazione di una cella in un foglio di calcolo 

come Excel ?



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. È possibile applicare avanzo al bilancio di previsione? 

 
2. Nell'ambito degli appalti pubblici cosa si intende per soglia di affidamento 

diretto e per soglia di rilevanza comunitaria? 

 
3. In Excel, per selezionare celle non contigue utilizzando il mouse, quale tasto 

occorre tener premuto durante l'operazione?



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. La salvagurdia degli equilibri 

 
2. Nell'ambito della normativa sulla privacy, che cosa si intende per "Registro 

dei trattamenti"? 

 
3. Quali combinazioni di tasti sostituiscono i comandi “copia” e “incolla” e a 

cosa servono?



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Le macro voci dello stato patrimoniale 

 
2. La gestione delle risorse umane, illustri i contenuti del D. Lgs. 165/2001 in 

tema di gestione delle risorse umane. Come imposterebbe una determina di 
acquisto di un corso di formazione per il personale? 

 
3. In Excel cosa restituisce la funzione SOMMA.SE



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. L'assestamento di bilancio 

 
2. Qual è la differenza tra il criterio di aggiudicazione del minor prezzo e il 

criterio di aggiudicazione all’offerta economica più vantaggiosa? 

 
3. Cos’è una mailing list?



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Cosa rappresenta lo stato patrimoniale dell’ente? 

 
2. Che cosa si intende per performance individuale e performance 

organizzativa? 

 
3. Cosa si intende per VPN?



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Può essere rifiutata una fattura elettronica? 

 
2. Quali sono le principali funzioni di Atersir? 

 
3. EXCEL > sviluppo di una funzione in excel: MEDIA



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Ciclo di gestione della performance. Illustri gli elementi essenziali per la 
valutazione delle prestazioni di un dipendente 

 
2. Secondo lei cosa si intende per regolazione del servizio idrico e del servizio 

rifiuti? 

 
3. EXCEL > sviluppo di una funzione in excel:  numero più piccolo



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. I pagamenti della p.a.: controlli e adempimenti 

 
2. Mi parli dei possibili motivi di esclusione di un operatore economico dalla 

partecipazione ad una procedura di appalto o concessione 

 
3. EXCEL > sviluppo di una funzione in excel: numero più grande



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Cos’è il conto economico? È un documento obbligatorio negli enti locali? 

 
2. Gli accordi tra pubbliche amministrazioni per disciplinare lo svolgimento in 

collaborazione di attività di interesse comune, cosa sono? In che casi si 
possono fare? 

 
3. EXCEL > sviluppo di una funzione in excel: somma



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Contenuti obbligatori della fattura elettronica. In quali casi una p.a. può 
rifiutarla? 

 
2. L’Agenzia deve acquistare un servizio per un valore di € 20.000, tenendo 

conto della soglia di affidamento diretto, secondo lei, come può procedere 
all’acquisto? 

 
3. EXCEL > il filtro dati, esempi



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. La contabilità economico patrimoniale degli enti in contabilità finanziaria 

 
2. L’Agenzia deve acquistare un servizio per un valore di € 3.000, secondo lei 

come può procedere all’acquisto? 

 
3. POWER POINT > apertura e gestione di una presentazione *.pptx



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. La programmazione triennale del fabbisogno di personale nelle PA 

 
2. In quale forme un operatore può partecipare ad una procedura di appalto 

pubblico? 

 
3. MAIL > invio di una mail con allegato e ricevuta di lettura



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Cos’è la Nota Integrativa? 

 
2. L’agenzia deve acquistare un prodotto che presenta caratteristiche 

univocamente individuate che non cambiano tra i diversi fornitori e per il 
quale non è possibile fare migliorie, quale ritiene possa essere il criterio di 
aggiudicazione più opportuno, quello del prezzo più basso o dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa? 

 
3. WORD > modifica di un testo in *.docx in modalità “Revisione”



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Come si finanzia l'Agenzia ai sensi della legge istitutiva 23/2011? 

 
2. La programmazione biennale degli acquisti di beni e servizi, cos'è e cosa 

contiene? 

 
3. CALENDAR > prendere un appuntamento su agenda e condividerlo con 

altre persone



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Compiti e funzioni del Consiglio d’Ambito 

 
2. La determina di aggiudicazione, che cos'è? Contenuti essenziali 

 
3. WORD > creazione di un sommario in un documento word



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Conferimento di incarico di lavoro autonomo ai sensi del d.lgs 165/2001 

 
2. Un'impresa che non possiede tutti i requisiti previsti dal bando può, 

avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto, partecipare alla procedura? 

 
3. EXCEL > ordinamento di un set di dati distribuiti su più campi



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Cos’è lo split payment? 

 
2. Di norma nel caso in cui una impresa che partecipa ad una procedura di 

appalto dimentica di presentare un documento richiesto dal bando, è 
possibile integrare la documentazione? 

 
3. EXCEL > principali funzioni per l’analisi di un set di dati



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Determinazione del risultato di amministrazione alla fine dell’esercizio e la 
sua composizione con particolare riferimento  all’avanzo vincolato; 

 
2. Quali sono i principali obblighi di pubblicazione nella sezione 

Amministrazione Trasparente 

 
3. WORD > creazione e modifica di una tabella 



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Determinazione del risultato di amministrazione alla fine dell’esercizio e la 
sua composizione con particolare riferimento  all’avanzo accantonato; 

 
2. Cos'è e come si compone il Piano triennale di Prevenzione Corruzione e 

Trasparenza? 

 
3. WORD> modello di documento



AGENZIA TERRITORIALE DELL’EMILIA-ROMAGNA 

PER I SERVIZI IDRICI E RIFIUTI 

 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI 4 POSTI DI 
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” 

 
PROVA ORALE 

 
 
 
 

1. Cosa sono i rischi di corruzione e le misure anticorruzione? 

 
2. La struttura del bilancio 

 
3. WORD> come creare un elenco puntato e/o numerato - differenze 


